传媒学院实验室仪器设备借用申请表（2017）
	申请人姓名
	
	学    号
	

	联系方式
	
	申请日期
	

	申请理由
	

	拟借设备品名、数量及型号（规格）： 

设备名称

单位

数量

品牌型号

操作者姓名

使用日期



	借机起止时间
	

	专业任课教师确认机器使用用途
并担保签字
	（专业任课教师应对机器的使用用途做出明确说明并担保签字，签署日期）

	实验中心主任意见
	

	实验中心分管

院领导意见
	


	申请人确认机器完好情况说明
	

	借出经办人
	

	设备验收情况
	
	验收人签字
	


1. 此表必须至少提前2天填写、审批，并至少提前1天到社科楼102预约，联系电话6391898；

2. 爱护机器，准时归还。损坏的要照价赔偿，不按时归还的将记入本人的借机诚信记录；

3. 维护和保养机器需要，节假日概不外借机器。另，耗材不外借；

4. 具体借用程序及其他事宜详见《仪器设备借用流程图》。
