
传媒学院多媒体教室使用申请表

	申     请

班级或社团
	
	指导老师

签字
	
	负责学生签字
	

	
	
	联系电话
	
	联系电话
	

	教     室
	
	使用时间
	月    日       点至     点

（多媒体设备使用限两小时以内）

	申 请

原 因
	
	是否使用多媒体设备
	□ 是        □ 否

	借用钥匙
	
	钥匙归还

确认签字
	

	教学办公室审批意见

签字：

年   月   日
	主管领导审批意见

签字：

年   月   日


备注：请注意爱护教室设备，用完后打扫教室卫生并锁好门窗；如发现未按规定使用多媒体设备或忘记锁门的情况，三周之内不允许再借用。
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